
  

REGULAMIN STOŁÓWKI SZKOLNEJ 
Szkoły Podstawowej nr 2 im. Stanisława Staszica w Kozach 

 
Podstawa prawna funkcjonowania stołówki: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe art. 106  

 
 
 

§1 
POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Stołówka jest miejscem spożywania posiłków przygotowanych przez pracowników stołówki szkolnej dla uczniów 
szkoły i pracowników w Szkole Podstawowej nr 2 im. Stanisława Staszica w Kozach oraz uczniów i pracowników 
Liceum Ogólnokształcącego im. Krzysztofa Kamila Baczyńskiego w Kozach mieszczącego się w tym samym budynku. 

2. Posiłki wydawane są w czasie trwania zajęć dydaktyczno-wychowawczych i opiekuńczych w następujących 
godzinach: 

 przerwa śniadaniowa dla szkoły z herbatą: 8:55 – 10:30  
 obiad dla uczniów SP2: 10:40 – 13:15, 
 obiad dla uczniów Liceum Ogólnokształcącego: 13:00-13:15 

3. W przypadku zgłoszonych wcześniej wyjazdów na wycieczki, wyjść do kina, na basen, itp., obiad wydaje się do 
godziny 14:00. 

4. Warunki korzystania ze stołówki szkolnej, w tym wysokość opłat za posiłki, ustala dyrektor szkoły w porozumieniu 
z organem prowadzącym szkołę. 

 
§2 

UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA ZE STOŁÓWKI 
1. Do korzystania z posiłków w stołówce szkolnej uprawnieni są: 

a. uczniowie placówek wymienionych w § 1 ust. 1 wnoszący opłaty indywidualnie, 
b. uczniowie placówek wymienionych w § 1 ust. 1, których dożywianie dofinansowuje Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Kozach oraz inni sponsorzy, 
c. pracownicy zatrudnieni w placówkach wymienionych w § 1 ust. 1.  

2. Korzystający z posiłków wydawanych przez stołówkę szkolną, zobowiązani są do wypełnienia karty zapisu na posiłki: 

a. uczniowie szkoły oraz uczniowie liceum ogólnokształcącego- załącznik nr 1 
b. pracownicy - załącznik nr 2 
c. uczniowie korzystający z herbaty- załącznik nr 3 
d. uczniowie korzystający ze śniadań- załącznik nr 4 

 
 

§3 
USTALANIE WYSOKOŚCI OPŁAT ZA POSIŁKI 

1. Opłatę za korzystanie przez uczniów z posiłku w stołówce szkolnej ustala się w wysokości kosztów produktów 
wykorzystanych do przygotowania posiłku. 

2. Pracownicy korzystający z posiłków w stołówce szkolnej ponoszą pełne koszty przygotowania posiłków 
uwzględniające koszty wykorzystanych produktów oraz koszty utrzymania stołówki szkolnej, w tym koszty 
wynagrodzeń i pochodnych pracowników zatrudnionych w stołówce szkolnej, co stanowi 225% kosztu obiadu dla 
ucznia. 

3. Ustalone kwoty za posiłki w stołówce szkolnej wynoszą: 
a. obiad uczniowie: 6,00 zł 
b. obiad pracownicy szkoły: 13,50 zł 
c. herbata: 50 zł (opłata całoroczna) 
d. herbata ze śniadaniem 3,00zł 
e. zupa dla pracownika szkoły 4,00zł 

4. W sytuacjach wzrostu cen produktów w trakcie roku szkolnego dopuszcza się możliwość zmiany odpłatności po 
poinformowaniu korzystających ze stołówki, z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem. 

 
 

§4 
WNOSZENIE OPŁAT ZA POSIŁKI 

1. Naliczenie za obiadu za posiłki dla uczniów oraz personelu dokonywane jest po zakończeniu miesiąca korzystania 
z posiłków. 

2. Informacja o kwocie wpłaty za posiłki podawana jest do 5 dnia następnego miesiąca począwszy od października na 
indywidualnym koncie w programie mobiportal.pl.  

3. Termin płatności ustalony jest do 15 dnia miesiąca.  
4. Termin płatności oznacza dzień wpływu na konto szkoły. 



5. Nie dokonanie wpłaty we wskazanym terminie skutkuje naliczeniem odsetek na podstawie art. 481 ustawy Kodeksu 
cywilnego. 

6. Nie uregulowanie obiadów z odsetkami do 30 dni po terminie skutkuje wykreśleniem dziecka z listy obiadowej. 
7. Płatności za obiady dokonuje się przelewem na indywidualny rachunek bankowy. W tytule płatności należy wpisać 

imię i nazwisko dziecka oraz klasę lub imię i nazwisko osoby z personelu .  
8. W miarę możliwości organizacyjnych stołówki szkolnej, uczniowie oraz pracownicy pedagogiczni mogą skorzystać 

z niezamówionego wcześniej obiadu.  
9. W przypadku wnoszenia opłat za obiady dla uczniów przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kozach lub innych 

sponsorów zasady i terminy opłat regulują odrębne ustalenia zawarte pomiędzy Gminnym Ośrodkiem Pomocy 
Społecznej w Kozach lub sponsorami a Dyrektorem Szkoły Podstawowej Nr 2 im. Stanisława Staszica w Kozach 
 

 
§5 

ZWOLNIENIE Z OPŁAT ZA POSIŁKI 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach losowych lub trudnej sytuacji materialnej Wójt Gminy Kozy może zwolnić 
w całości lub części opłat, o których mowa w § 3 rodziców albo ucznia po złożeniu w szkole pisemnego wniosku. 
 

§6 
ODLICZENIA ZA NIEOBECNOŚCI 

1. Sporadyczne nieobecności w szkole ucznia korzystającego z obiadów należy zgłosić telefonicznie do KIEROWNIKA 
ADMINISTRACJI p. Bogumiły Bogusz najpóźniej w dniu nieobecności, do godziny 8:00 lub za pomocą dziennika 
elektronicznego librus lub telefonicznie do sekretariatu szkoły. 

2. W przypadku braku zgłoszenia nieobecności, zgodnie z ust. 1 zwrot opłaty za niewykorzystane obiady ulegnie 
odliczeniu wówczas gdy osoba korzystająca z obiadów będzie nieobecna w szkole trzech lub więcej dni z rzędu. W 
innych przypadkach, uiszczona z góry opłata za niewykorzystany obiad nie podlega zwrotowi. 

 
§7 

ZASADY ZACHOWANIA W STOŁÓWCE 
1. Podczas spożywania posiłków obowiązują zasady kulturalnego zachowania. 
2. Zabrania się wnoszenia do stołówki wszelkich naczyń, sztućców i innych rzeczy pochodzenia obcego. 
3. Z posiłków można korzystać wyłącznie w stołówce szkolnej, gdyż szkoła nie prowadzi sprzedaży na wynos. 
4. Podczas wydawania obiadów zabrania się pobytu w pomieszczeniach stołówki osobom nie spożywającym posiłków. 
5. Za szkody spowodowane w stołówce odpowiada uczeń, a finansowo jego rodzice. 
6. Zabronione jest wnoszenie do stołówki okryć wierzchnich i plecaków. 
7. Nad bezpieczeństwem uczniów korzystających ze stołówki czuwa nauczyciel dyżurujący. 

 
§8 

PROCEDURA BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA ZE STOŁÓWKI 
1. Spożywanie posiłków przez uczniów odbywa się w systemie zmianowym, zgodnie z ustalonym harmonogramem. 
2. Dzieci po przyjściu do stołówki ustawiają się w kolejce do okienka, gdzie wydawany jest posiłek. 
3. Dzieci po odebraniu posiłku zajmują miejsce przy stoliku do spożycia posiłku i spożywa go z zachowaniem zasad 

bezpieczeństwa i kultury osobistej.  
4. Po spożyciu posiłku uczeń odnosi brudne naczynia na wyznaczone miejsce i opuszcza stołówkę. 

 
§9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. O wszystkich sprawach związanych z organizacją pracy stołówki szkolnej decyduje dyrektor Szkoły Podstawowej nr 

2 im. Stanisława Staszica w Kozach w porozumieniu z Kierownikiem Administracji p. Bogumiły Bogusz. 
2. Wychowawcy świetlicy pełnią dyżur na stołówce podczas wydawania posiłków.  
3. Postanowienia niniejszego regulaminu, aktualny jadłospis, ogłoszenia dotyczące stołówki szkolnej oraz wysokość 

opłat za posiłki wywieszone są na tablicy informacyjnej oraz  na indywidualnym koncie w programie mobiportal.pl. 
4. Wszelkich zmian w niniejszym regulaminie dokonuje Dyrektor szkoły w formie pisemnej.  
5. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2025r. 


